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PREKLADY A TLUMOCENI - PODMINKY SPOLUPRACE

Potvrzenim pfijeti zakdzky vyjadfuje prekladatel/tlumocnik souhlas s nasledujicimi podminkami spoluprace se spole¢nosti
POLYGLQT, spol. s r. o. (dale jen ,agentura”).

1. Forma a pravidla spoluprace

Agentura bude nabizet zakazky prostfednictvim e-mailu ¢i telefonicky a poskytne prekladateli/tlumocnikovi prostor pro zvazeni,
zda zakazku pfijme a bude ji schopen vyhotovit v¢as a v pozadované kvalité.

Svlij zdjem o zakazku prekladatel/tlumocnik vyjadfi e-mailem, telefonicky ¢i SMS zpravou.

Agentura nasledné prekladateli/tlumocnikovi zavazné potvrdi objednavku prekladu ¢i tlumoceni e-mailem, pfipadné poda
zpravu o tom, Ze zakazka byla jiz zadana jinému prekladateli/tlumoc¢nikovi.

Prekladatel/tlumo¢nik obratem zdvazné potvrdi prijeti objednavky na preklad ¢i tlumoceni e-mailem na adresu
preklady@polyglot.cz. Tato objedndvka je pak pro obé strany zdvazna z hlediska vyhotoveni zakazky v daném terminu
a za sjednanou odménu.

Prekladatel se zavazuje akceptovat jen takovy preklad, ktery je schopen z ¢asového, odborného a jazykového hlediska kvalitné
provést. Prekladatel se také zavazuje preklad vyhotovit vécné, terminologicky a jazykové spravné, podle svého nejlepsiho

védomi a svédomi a celé dilo odevzdat vcas. Prekladatel/tlumoc¢nik vykonava sjednanou praci osobné.

Agentura se zavazuje poskytnout prekladateli/tlumo¢nikovi veskeré uzite¢né informace tykajici se dané zakazky tak, aby ji mohl
fadné vykonat, véetné referen¢nich materiald, ma-li je pracovnik agentury k dispozici. Zaroven je pracovnik agentury zavazan
na pozadani poskytnout prekladateli/tlumocnikovi potfebnou pomoc ¢i konzultaci souvisejici s plnénim predmétu konkrétni
zakazky.

Pracovnik agentury je opravnén kontrolovat priibéh a vysledek prace a provadét hodnoceni prace prekladatele/tlumocnika.

Agentura se zavazuje informovat prekladatele/tlumocnika o zpétné vazbé resp. hodnoceni vykonané prace ze strany klienta.

Pracovnik agentury je oprdvnén stornovat jiz sjednany preklad ¢i tlumoceni v piipadé, Ze dojde ke zruseni ze strany klienta, a to
obratem po zjisténi této skutecnosti telefonicky ¢i e-mailem. V téchto pfipadech bude proplacen jiz prokazatelné vyhotoveny
pocet NS.

Agentura je povinna vyplacet prekladateli/ ttumo¢nikovi pfedem sjednanou odménu v terminech splatnosti faktur vystavenych
prekladatelem/tlumocnikem dle pokyn( viz nize.

Prekladatel/tlumocnik se zavazuje, Ze bude povaZzovat veskeré materialy, které mu agentura preda k prekladu, pfipadné
poskytne jako pomocné podklady, za prisné dlivérné. Dale bude zachovdvat miéenlivost o viech skute¢nostech, o nichz se dozvi
v souvislosti s vypracovanim piekladu/vykonem tlumoceni pro klienty agentury a nikdy takto ziskané informace nezneuzije

ve svij prospéch ani kohokoli jiného. Poruseni této povinnosti bude pokutovano ¢astkou 100 000 K¢, pricemz zaplaceni této
pokuty nevylucuje pfipadné vymahani nahrady skody zplisobené porusenim této povinnosti.

Hotovy preklad prekladatel zasle agenture e-mailem v pfedem dohodnutém formatu. Pfi soudné ovéreném piekladu
prekladatel hotovy preklad zasle poStou nebo pfedd osobné na pfislusné pobocce agentury a zaroven zasle vyhotoveny preklad
také elektronickou formou.

Prekladatel bere na védomi, ze v dobé odevzdani nesmi preklad obsahovat Zddné neprelozené vyrazy.V pfipadé, Ze jsou
v textu nékteré vyrazy nejasné nebo je prekladatel nedokaze prelozit, musi o této skutec¢nosti vcas (tj. s dostatecnym ¢asovym
predstihem) informovat agenturu, ktera zajisti kontakt s klientem a stanovi dalsi postup.

Zaroven prekladatel upozorni agenturu i na hrubé smyslové a logické chyby ve zdrojovém textu. Nesplnéni této povinnosti je
povazovano za nekvalitné odvedenou praci na zakazce.

Prekladatel se musi snazit maximalné dodrzovat originalni formatovani dokumentu (zarovnani, odstavce, odrazky, typ a velikost
pisma v¢. zvyraznéni, Upravy zdhlavi, zapati, tabulek apod.) Pro zarovnani textu pouzije pfekladatel tabulétor, nikoli mezernik,
a to i uvnitf tabulek (Ctrl + Tab). Zbytecné pouzité mezery nebudou do kone¢ného rozsahu prekladu zapocitany.



Prekladatel je povinen vzdy provést kontrolu pravopisu (v programu MS Word pomoci F7), pfeklepy jsou povazovany za hrubé
prekladatelské chyby.

Pfed odevzdanim provede prekladatel kontrolu celého textu podle origindlu, aby se pfedeslo pfipadnému vynechani slov, vét,
pfip. i vétsich ¢asti textu.

Pokud agentura obdrzi reklamaci na zakazku vyhotovenou prekladatelem, posoudi kvalitu pfekladu zkuseny pracovnik
agentury spolec¢né s rodilym mluvcim. V pfipadé prokazatelného pochybeni na strané prekladatele dojde k adekvatnimu snizeni
odmény za tuto zakazku. Bude-li preklad nepouzitelny, nebude dohodnutd odména proplacena vibec.

Pfi neodevzdani prekladu v predem dohodnutém terminu miZze dojit ze strany agentury k odpovidajicimu snizeni sjednané
odmeény za preklad (100 K¢ za kazdou zapocatou hodinu zpozdéni), v pfipadné velké prodlevy nebude odména proplacena
vibec. Za v¢asné dodani prekladu agenture se povazuje ¢as odeslani v piipadé elektronické posty a osobniho dodani ¢i datum
doruceni v pripadé dodani postou.

Pokud nastane situace, Ze prekladatel nemuze v zakdzce dale pokracovat (zranéni, nemoc apod.), je povinen o tom agenturu
neprodlené informovat, totéz plati o tlumoceni. Pokud tlumocnik odiekne tlumoceni ve Ihaté kratsi, nez jeden pracovni den
pfed sjednanym terminem, je povinen za sebe sehnat ndhradu, vyjma krizovych situaci (nehoda, vézna nemoc apod.).

Pokud se tlumo¢nik bez pfedchozi omluvy nedostavi na tlumoceni, tlumoceni odvede velmi nekvalitné nebo se dopusti
zavazného prohresku v oblasti tlumocnické etiky, na ktery upozorni klient i treti zi¢astnéna strana, bude uplatnén adekvatni
finan¢ni postih (snizeni dohodnuté ceny za zakazku, nezaplaceni tlumoceni, ve velmi zavaznych pfipadech i smluvni pokuta
30 % z celkové dohodnuté ceny).

Prekladatel/tlumocnik je opravnén se na kvalitu odvedeného prekladu ¢i tlumoceni informovat pouze u agentury, nikoli
kontaktovanim klienta.

Prekladatel/tlumocnik se zavazuje, Ze nebude svym chovanim, $patnou kvalitou poskytovanych sluzeb ani jinak poskozovat
dobré jméno agentury.

Prekladatel resp. tlumoc¢nik se zavazuje, Ze bez souhlasu prekladatelské agentury, se béhem trvani zakazky nebude snazit
zakaznika jakkoli kontaktovat za i¢elem pfimé spolupréace, a to pod pokutou 100 000 K¢.

2. Vyuctovani prekladi/tlumoceni a fakturace

Prekladatel/tlumocnik souhlasi, Ze nebude ménit cenu za zakazku, kterd byla s agenturou dohodnuta pfed potvrzenim dané
zakazky.

Rozsah textu bude pocitan na normostrany (NS). 1 NS = 1 800 znakd véetné mezer. Zaokrouhluje se na jedno desetinné misto.
Rozsah tlumoceni bude pocitén dle jednotek dohodnutych s agenturou v rdmci kazdé konkrétni objednéavky (hodina, 72 den,
den).

Tlumocnik je povinen nechat si klientem nebo kompetentni osobou zastupujici klienta potvrdit pocet odtlumocenych hodin
(formulaf zasle agentura spolecné se zdvaznou objedndvku). Tento potvrzeny formulaf odevzda tlumoénik agenture, pfipadné

zasle jeho kopii e-mailem, a to nejpozdéji 3. den po tlumoceni.

Prekladatel/tlumocnik vzdy vystavi jednu fakturu na konci piislusSného mésice, na které vyuctuje vsechny zakazky v tomto mésici
vyhotovené.

Faktura bude vystavena na: POLYGLOT, spol. s r. 0., Taborska 34, 140 00 Praha 4, IC: 47124181, DIC: CZ47124181.

Na fakture je nutné uvést:

¢islo zakazky

pocet NS u prekladi resp. pocet dohodnutych jednotek (hodin, dn(l) u tlumoceni

jednotkovou cenu (za NS, hodinu atd.)

celkovou cenu za kazdou zakazku

celkovou fakturovanou c¢astku

Fakturu je mozné zaslat e-mailem na preklady@polyglot.cz nebo postou na adresu:
POLYGLQT, spol. s r. 0., Taborska 34, 140 00 Praha 4.

Splatnost faktur je 21 dnli ode dne vystaveni. Pfi opozdéném doruceni faktury (napf. kratce pred datem splatnosti), bude
proplaceni provedeno ve |hité nejpozdéji 10 pracovnich dntd od doruceni.




